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Na temelju članka 9. i 12. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave robe, radova i 
usluga Osnovne škole Ivana Rabljanina Rab (KLASA:401-05/17-01/01 , URBROJ:2169-06-01-
17-01, od 03. svibnja 2017. god.) ravnateljica Osnovne škole Ivana Rabljanina Rab, dana 13. 
prosinca 2018. godine upućuje  
 
 

P O Z I V 
na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave robe 

 
 

1. PODACI O NARUČITELJU 
Naziv javnog naručitelja: Osnovna škola Ivana Rabljanina Rab  
Sjedište javnog naručitelja: Banjol 10, 51280 Rab  
Odgovorna osoba javnog naručitelja: ravnateljica Anamari Šarin, prof. 
OIB:  73842048789 
tel: 051/ 724 036 
fax: 051/ 724 036 
Adresa elektroničke pošte:  osrab@os-irabljanina-rab.skole.hr 
Internetska adresa: http://www.os-irabljanina-rab.skole.hr/ 
 

2. OSOBE I SLUŽBE ZADUŽENE ZA KONTAKT 
Služba za kontakt: Uprava Škole 
Kontakt osoba: Anamari Šarin, ravnatelj 
T: 051/724-036 
F: 051/724-036 
Email: anamari.sarin@skole.hr 
 

3. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE:   
JN-05/18. 
 

4.  PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE:  
Ukupna procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a: 21.000,00 kuna (dvadesetijednatisuća 
kuna). 
 

5. OPIS PREDMETA NABAVE 
Uredske potrepštine. 

6. KOLIČINA PREDMETA NABAVE 
Količina predmeta nabave specificirana je u troškovniku koji je u prilogu ovoga Poziva. 
 

7. MJESTO  IZVRŠENJA  PREDMETA  NABAVE:   
Osnovna škola Ivana Rabljanina Rab, Banjol 10, Rab,  
 
 
 

http://www.os-irabljanina-rab.skole.hr/
mailto:anamari.sarin@skole.hr


8.  ROK ISPORUKE ROBE:  
Početak isporuke je sukladno sklopljenom Ugovoru o jednostavnoj nabavi uredskih 
potrepština, koji će se isporučivati sukcesivno, a dinamika isporuke i stvarna količina bit će 
određena pojedinačnim narudžbama.  
 

9. TRAJANJEUGOVORA, ROK IZVRŠENJA PREDMETA NABAVE 
Duljina trajanja ugovora: ugovor se sklapa na razdoblje od godine dana. 
Početak trajanja ugovora: po potpisu ugovora. 
 

10. ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA 
Virmanski na IBAN ponuditelja u roku od 30 dana od dana ispostavljanja računa.  
 
11. ROK VALJANOSTI PONUDE: 60 dana 

 
12. DOKUMENTI KOJI SE DOSTAVLJAJU UZ PONUDU: 

 
12.1. Dokazivanje sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti  

 
Izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra poslovnog 
nastana kojim ponuditelj dokazuje upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući 
registar u državi njegova poslovnog nastana.  
 
Izvadak ne smije biti stariji od tri mjeseca računajući od dana isteka roka za dostavu ponuda.  
 

12.2. Dokazivanje ispunjenja obveze plaćanja dospjelih poreznih obveza i 
 obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje. 
 
Za potrebe dokazivanja ispunjenja obveza plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za 
mirovinsko i zdravstveno osiguranje, gospodarski subjekt dužan je u ponudi dostaviti  potvrdu 
Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od tri mjeseca računajući do dana 
isteka roka za dostavu ponuda. 
 
 
 12.3. OSNOVE ZA ISKLJUČENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA 

12.3.1. Nekažnjavanje  

Javni naručitelj će isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako utvrdi da:  

1. je gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je član 
upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili 
nadzora tog gospodarskog subjekta i koja je državljanin Republike Hrvatske, pravomoćnom 
presudom osuđena za:  

a) sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, na temelju članka 328. (zločinačko udruženje) i 
članka 329. (počinjenje kaznenog djela u sastavu zločinačkog udruženja) Kaznenog zakona 
članka 333. (udruživanje za počinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne 
novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 

71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)  



b) korupciju, na temelju članka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 253. 

(davanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 254. (zlouporaba u postupku javne 
nabave), članka 291. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 292. (nezakonito pogodovanje), 
članka 293. (primanje mita), članka 294. (davanje mita), članka 295. (trgovanje utjecajem) 
i članka 296. (davanje mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona članka 294.a 
(primanje mita u gospodarskom poslovanju, članka 294.b (davanje mita u gospodarskom 
poslovanju, članka 337. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 338. (zlouporaba obavljanja 
dužnosti državne vlasti), članka 343. (protuzakonito posredovanje), članka 347. (primanje 
mita) i članka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 
152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

c) prijevaru, na temelju članka 236. (prijevara), članka 247. (prijevara u gospodarskom 
poslovanju), članka 256. (utaja poreza ili carine) i članka 258. (subvencijska prijevara) 
Kaznenog zakona članka 224. (prijevara) i članka 293. (prijevara u gospodarskom 
poslovanju) i članka 286. (utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne 
novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 
71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

d) terorizam ili kaznena djela povezana s terorističkim aktivnostima, na temelju članka 97. 
(terorizam), članka 99. (javno poticanje na terorizam), članka 100. (novačenje za 
terorizam), članka 101. (obuka za terorizam) i članka 102. (terorističko udruženje) 
Kaznenog zakona članka 169. (terorizam), članka 169.a (javno poticanje na terorizam) i 
članka 169.b (novačenje za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 

27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 
152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju članka 98. (financiranje terorizma) i 
članka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona i pranje novca (članak 279.) iz Kaznenog 
zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 
105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.), 

f) dječji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju članka 106. (trgovanje ljudima) 
Kaznenog zakona članka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne 
novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 
71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.), ili  

2. je gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je 
član upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka 
ili nadzora tog gospodarskog subjekta i koja nije državljanin Republike Hrvatske 
pravomoćnom presudom osuđena za kaznena djela iz točke 1. podtočaka a) do f) ovoga 
stavka i za odgovarajuća kaznena djela koja, prema nacionalnim propisima države 
poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno države čiji je osoba državljanin, 
obuhvaćaju razloge za isključenje iz članka 57. stavka 1. točaka (a) do (f) Direktive 
2014/24/EU. 

 

Naručitelj će prihvatiti sljedeće kao dovoljan dokaz da ne postoje osnove za isključenje 

gospodarskog subjekta iz točke 12.3.1.:  



izvadak iz kaznene evidencije ili drugog odgovarajućeg registra ili, ako to nije moguće, 

jednakovrijedni dokument nadležne sudske ili upravne vlasti u državi poslovnog nastana 
gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin, kojim se dokazuje da ne 
postoje navedene osnove za isključenje. 

Ako se u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je 
osoba državljanin ne izdaju navedeni dokumenti ili ako ne obuhvaćaju sve okolnosti 
iz točke 10.1.1., oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod 
prisegom prema pravu dotične države ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim 
potpisom kod nadležne sudske ili upravne vlasti, javnog bilježnika ili strukovnog ili 
trgovinskog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno 
državi čiji je osoba državljanin. (Ponuditelj  dostavlja ovjerenu Izjavu o 
nekažnjavanju – OBRAZAC 3. ove dokumentacije, potpisanu od osobe ovlaštene za zastupanje 
i ovjerene od strane javnog bilježnika) 
 

13. PRAVILA DOSTAVLJANJA DOKUMENATA 
Zahtijevane dokumente moguće je priložiti u neovjerenoj preslici, izvornicima ili ovjerenim 
preslikama. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave.  
Naručitelj može od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi 
zatražiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili više dokumenata koji su traženi ili od 
nadležnog tijela zatražiti provjeru dostavljenih dokumenata.  
 
 

14. SADRŽAJ, NAČIN IZRADE I NAČIN DOSTAVE PONUDE 
Sadržaj ponude: 

 Ponudbeni list  
 Traženi dokazi sposobnosti (točka 12., Obrasci izjava) 
 Troškovnik  

 
Način izrade ponude: 

 ponuda se podnosi u papirnatom obliku  
 mora biti uvezena u neraskidivu cjelinu da se onemogući naknadno umetanje ili 

vađenje stranica, a povezuje se jamstvenikom. 
 

Način dostave ponude: 
 Ponudu je potrebno dostaviti preporučeno poštom s nazivom predmeta nabave i 

adresom naručitelja te nazivom i adresom ponuditelja, evidencijskim brojem nabave 
kojeg je Naručitelj dodijelio predmetnoj nabavi uz naveden predmet nabave sa 
naznakom „ne otvaraj“.  

 Ponudu je potrebno dostaviti do krajnjeg roka za dostavu i na adresu sve naznačeno u 
ovom Pozivu. Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda svoju ponudu 
izmijeniti, dopuniti ili povući. Izmjena ili dopuna ponuda dostavlja se na isti način kao i 
ponuda uz naznaku na omotnici „Izmjena“ ili „Dopuna“. Ponuda se ne može mijenjati 
nakon isteka roka za dostavu. Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude 
pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude.  

 Na vanjskom omotu mora biti oznaka slijedećeg izgleda:  
 
 



OSNOVNA ŠKOLA IVANA RABLJANINA RAB 
Banjol 10 

51280 RAB 
 

s naznakom: 
 

„Ponuda JN-05/18 – Uredske potrepštine“ 
„NE OTVARAJ“ 

 
Na poleđini se označavaju naziv i adresa ponuditelja. 
 
Ponuditelj ponudu predaje preporučeno poštom na adresu Osnovna škola Ivana Rabljanina 
Rab, Banjol 10, 51280 Rab. 
 

15. ELEKTRONIČKA DOSTAVA PONUDE 
Nije dopušteno dostavljanje ponude elektroničkim putem. 
 

16. NAČIN ODREĐIVANJA CIJENE PONUDE 
Cijena ponude mora biti izražena u kunama. 
Cijena ponude piše se brojkama. 
U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uračunati svi troškovi i popusti koje iziskuje izvršenje 
predmeta nabave. 
Ponuditelj je dužan ponuditi jediničnu cijenu za svaku stavku troškovnika i pomnožiti je s 
određenom količinom što daje ukupnu vrijednost stavke. Zbrajanje svih stavki daje ukupnu 
cijenu ponude.  
 

17. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE 
Kriterij odabira ponude je najniža cijena. 
 

18. JEZIK I PISMO PONUDE 
Ponuda se izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. 
 

19. DATUM, VRIJEME I MJESTO DOSTAVE PONUDA I OTVARANJA PONUDA 
Adresa na koju se dostavljaju ponude:   

OSNOVNA ŠKOLA IVANA RABLJANINA RAB 
Banjol 10 

51280 RAB 
 

Rok za dostavu ponuda je 19. prosinca 2018. godine do 11:00 sati. 

 
Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda neće se otvarati, obilježavaju se kao 
zakašnjelo pristigle ponude te se odmah vraćaju gospodarskim subjektima koji su ih dostavili.  
 
Ne provodi se javno otvaranje ponuda. 
 

20. RAZLOZI ODBIJANJA PONUDITELJA:  
a) ako ponuditelj nije dostavio sve zatraženo  



b) ako ponuda ponuditelja nije u skladu s dokumentacijom za nadmetanje  
c) ako je ponuditelj dostavio dvije ili više ponuda. 
 

21. ROK ZA DONOŠENJE OBAVIJESTI O ODABIRU ILI PONIŠTENJU POSTUPKA 
Rok za donošenje obavijesti o odabiru ili poništenju postupka nabave je 8 radnih dana od dana 
isteka roka za dostavu ponude. 
 

22. DOSTAVA OBAVIJESTI O ODABIRU 
Obavijest o odabiru naručitelj će dostaviti ponuditeljima na dokaziv način. 
Ponuditelj je obvezan potpisati Ugovor nakon što mu je dostavljen i vratiti ga u roku od 5 
dana Naručitelju.  
 

23. NAPOMENA 
Sukladno članku 12. stavak 1. točka 1.  Zakona o javnoj nabavi (NN br.120/16) na ovaj postupak 
nabave ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi, s obzirom na to da je procijenjena vrijednost 
nabave manja od zakonskog praga (tzv. jednostavna nabava). 

 
Ravnateljica: 

 
__________________ 
/Anamari Šarin, prof./ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
II) OBVEZNI OBRASCI UZ PONUDU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PONUDBENI LIST OBRAZAC 1. 

Broj ponude: 
___________________________________ 

Datum 
ponude:____________________________ 

Naručitelj:  Osnovna škola Ivana Rabljanina Rab 

OIB: 73842048789 

Banjol 10, 51280 Rab 

Predmet 
nabave: 

Uredske potrepštine, JN - 05/18 

Zajednica ponuditelja (zaokružiti) DA3 NE 

Naziv i sjedište ponuditelja / 
nositelja zajedničke ponude4 

 

OIB5  IBAN  

Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a 
(zaokružiti) 

DA NE 

Adresa  

Telefon  Telefaks  

E-mail  

Sudjelovanje podizvoditelja (zaokružiti) 

 
DA6 NE 

Ime, prezime i funkcija odgovorne/ih 
osobe/a za potpisivanje ugovora o javnoj 
nabavi 

 

Ime, prezime i funkcija osobe za kontakt  

 

Cijena ponude: 

 

Cijena ponude bez PDV-a  

Porez na dodanu 
vrijednost7 

 

Cijena ponude s PDV-om  



Rok valjanosti ponude: 60 dana od dana otvaranja ponuda. 

 

 ZA PONUDITELJA: 

M.P.  

 _____________________________________ 

(ime, prezime, funkcija i potpis ovlaštene 
osobe) 

 

3U slučaju zajedničke ponude popuniti Dodatak I ponudbenom listu. 

4Precrtati nepotrebno. 

5Ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo. 

6U slučaju sudjelovanja podizvoditelja popuniti Dodatak II ponudbenom listu. 

7Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave oslobođen PDV-a, rubriku ostaviti 

praznom. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Dodatak I Ponudbenom listu8 

PODACI O ČLANOVIMA ZAJEDNICE PONUDITELJA 

(priložiti samo u slučaju zajedničke ponude) 

1)  

Naziv i sjedište člana zajednice 

ponuditelja 

 

OIB9  IBAN  

Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a 

(zaokružiti) 
DA NE 

Adresa  

Telefon  Telefaks  

E-mail  

Ime, prezime i funkcija odgovorne/ih 

osobe/a za potpisivanje ugovora o javnoj 

nabavi 

 

Ime, prezime i funkcija osobe za kontakt  

 ZA PONUDITELJA: 

M.P.  

 _____________________________________ 

(ime, prezime, funkcija i potpis ovlaštene 

osobe) 

2)  

Naziv i sjedište člana zajednice 

ponuditelja 

 

OIB9  IBAN  

Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a 

(zaokružiti) 
DA NE 



Adresa  

Telefon  Telefaks  

E-mail  

Ime, prezime i funkcija odgovorne/ih 

osobe/a za potpisivanje ugovora o javnoj 

nabavi 

 

Ime, prezime i funkcija osobe za kontakt  

 ZA PONUDITELJA: 

M.P.  

 _____________________________________ 

(ime, prezime, funkcija i potpis ovlaštene 

osobe) 

_______________________ 

8Ponudi se može priložiti više obrazaca, ovisno o broju članova zajednice ponuditelja.  

9Ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Dodatak II Ponudbenom listu10 

PODACI O PODIZVODITELJIMA  

(priložiti samo u slučaju ako se dio ugovora ustupa podizvoditeljima) 

1)  

Naziv i sjedište tvrtke 

podizvoditelja 

 

OIB11  IBAN  

Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a 

(zaokružiti) 
DA NE 

Adresa  

Telefon  Telefaks  

E-mail  

Ime, prezime i funkcija osobe za kontakt  

Dio ugovora koji će izvršavati  

podizvoditelj 

 

 ZA PONUDITELJA: 

M.P.  

 _____________________________________ 

(ime, prezime, funkcija i potpis ovlaštene 

osobe) 

2)  

Naziv i sjedište tvrtke 

podizvoditelja 

 

OIB11  IBAN  

Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a 

(zaokružiti) 
DA NE 

Adresa  



Telefon  Telefaks  

E-mail  

Ime, prezime i funkcija osobe za kontakt  

Dio ugovora koji će izvršavati  

podizvoditelj 

 

 ZA PONUDITELJA: 

M.P.  

 _____________________________________ 

(ime, prezime, funkcija i potpis ovlaštene 

osobe) 

_______________________ 

10Ponudi se može priložiti više obrazaca, ovisno o broju podizvoditelja. 

11Ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



OBRAZAC 2. 

 

IZJAVA 

O PRIHVAĆANJU UVJETA IZ POZIVA NA DOSTAVU PONUDE 

 

Izjavljujemo da smo proučili cjelokupni Poziv na dostavu ponude i sve njegove sastavne 
dijelove, da nam je isti jasan i dostatan za izradu ponude i obavljanje ugovorenog posla, te da 
prihvaćamo sve uvjete nadmetanja i ugovaranja iz Poziva na dostavu ponude, što potvrđujemo 
potpisom i pečatom. 

 

 

       U___________________, dana _________________2018. godine 

 

 ZA PONUDITELJA: 

M.P.  

 _____________________________________ 

(ime, prezime, funkcija i potpis ovlaštene 
osobe) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



OBRAZAC 3. 
 

 

I  Z J A V A 
 O NEKAŽNJAVANJU 

 
 
 

kojom ja ________________________________________________________________ 
  ( ime i prezime, adresa stanovanja),  
 
_______________________________________________________________________ 
                       (OIB, broj osobne iskaznice izdane od ) 
kao osoba ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta _________________________ 
        (naziv, sjedište, adresa i OIB ) 
 
________________________________________________________________________ 
 
pod materijalnom i kaznenom odgovornošću izjavljujem da ja osobno niti gore navedeni 
gospodarski subjekt nismo pravomoćno osuđeni za bilo koje od kaznenih djela, odnosno za 
odgovarajuća kaznena djela prema propisima države sjedišta gospodarskog subjekta iz Zakona 
o javnoj nabavi (NN 120/16), a koji su razlog za isključenje gospodarskog subjekta iz postupka 
nabave. 
 
 
 
 
 
U ________________, ______________. godine 
         
 

Odgovorna osoba ponuditelja 
 
 
        _________________________ 
         (potpis) 
     
     M.P. 

 
 
 
 
 
 

 

 

 


