
Na temelju clanka 118. i clanka 125. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine br. 87108., 92110., 1}il10. - ispravak
90/11.,5112, 16712., 86/12.,94113., 152114. ,07117. i 68i18) te clanka 80. Statuta
Osnovne Skole lvana Rabljanina Rab, Skolski odbor Osnovne Skole lvana Rabljanina
Rab na sjednici odr2anoj 23. prosinca 2Q19. godine donio je, donosi

PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENOG VOZILA

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju uvjeti kori5tenja slu2benog vozila Osnovne Skole
lvana Rabljanina Rab (u daljnjem tekstu: vozilo), nacin kori5tenja i odrZavanja vozila,
ovlaitenje za raspolaggrrje vozilom, odgovornost vozada vozila, osiguranje vozila,
nadzor nad koriStenjem vozila, te druga pitanja od znadaja za njihovo koriStenje.

(2) Ovim se Pravilnikom ureduju i uvjeti i nadin koriStenja osobnih vozila u slu2bene
svrhe.

Glanak 2.

lzrazi koji se u ovom pravilniku koriste za osobe u mu5kom rodu su neutralni i odnose
se na osobe oba spola.

elanak 3.

(1) Vozila u vlasni5tvu Osnovne Skole lvana Rabljanina Rab (u daljnjem tekstu:
Skote; mogu se koristiti, pod uvjetima utvrdenim ovim Pravilnikom u mjestu i izvan
mjesta rada,

(2) Slu2benim vozilima, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se vozila koja su u

vlasni5tvu Skole i vozila koja Skola koristi na temelju ugovora o zakupu/lesingu ili po

nekoj drugoj pravnoj osnovi.

(3) Osobnim vozilima, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se vozila koja su u

vlasni5tvu radnika 5kole, odnosno koja radnici Skole koriste na temelju ugovora o

zakupu/leasingu ili po nekoj drugoj pravnoj osnovi

(4) Mjesto rada smatra se podrudje Grada Raba i podrudje pripadajucih podrucnih

5kola.

(5) KoriStenjem vozila smatra se iskljudivo koriStenje za sluZbene potrebe i u

sluZbene svrhe.

elanak 4.

Pod slu2benim potrebama u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se obavljanje
poslova i zadataka koji pripadaju u djelokrug rada Skole, a osobito.

- nabavku nastavnog materijala,
- nabavku materijala za potrebe poslovanja Skole,



nabavku potro$nog materijala za ciScenje,
nabavu namirnica za Skolsku kuhinju u matidnoj i podrucnim dkolama,
za prijevoz novca i raznih vrijednosnih dokumenata te paketa sa poste,
obilazak podrucnih $kola (tehnidki i pedago5ki),
prijevoz radnika Skole u obavljanju slu2benih putovanja, savjetovanja, strudnih
skupova, seminara i radionica i sl.,

- za prijevoz u drugim sludajevima kada je obavljane slu2benih poslova
ekonomidnije upotrijebiti vozilo ili hitnost poslova nala2e upotrebu istog.

elanak 5.

(1) Pravo kori5tenja slu2benog voztla unutar Republike Hrvatske imaju radnici Skote
(u daljnjem tekstu. korisnici) iskljudivo po odobrenju ravnaterja Skole.

(2) Radnik zaposlen na radnom mjestu domara-loZada ne treba odobrenje ravnatelja
skole za kori5tenje sluZbpnog vozila u slu2bene svrhe na udaljenostima manjima od
30 kilometara, radunajd6i od sjediSta Skole.

(3) Pravo na koriStenje sluZbenog vozila u sluZbene svrhe iz dlanka 4. ovog
Pravilnika imaju, iznimno, i trece osobe, iskljucivo po odobrenju i uputama ravnatelja
Skole.

elanak 6.

(1) Zamolba za kori5tenje vozila podnosi se ravnatelju najkasnije dva radna dana
prije planiranog koriStenja.

(2) Osoba koju ravnatelj za to ovlasti vodit ce raspored kori5tenja vozila te vr5iti
primopredaju kljuceva i dokumentacije vozila.

Clanak 7.

Prilikom kori$tenja sluZbenog vozila, korisnici slu2benog vozila St<ole (vozadi) du2ni
su:

- imati vaZecu vozadku dozvolu,
- pridr2avati se va2edih zakonskih i podzakonskih odredaba kojima se ureduje

sigurnost promet na cestama i prijevoza u cestovnom prometu te odredaba
ovog Pravilnika,

- postupati s pa2njom dobrog gospodarstvenika te u skladu s uobicajenim
nadi nom uporabe v ozila.

Clanak 8.

(1) Prije kori5tenja vozila korisnik je du2an obaviti dnevni preventivni tehnicki pregled
vozila te svojim potpisom potvrditi u putnom radnom listu da je pregled obavio prije
nego je vozilom krenuo u cestovni promet.

(2) Primjedbe na stanje vozila predaju se ravnatelju ili u tajni5tvo Skote.

Clanak 9.



(1) Za svaki sru2beni put potrebno je imati putni radni rist.

(2) Korisnici su duini pri koriStenju vozila voditi evidenciju o izvrienim radnjama i

ru'?rffJ[Jlf$:tlffi 
na utvrdenom obrascu putnog naioga i puinos radnog rista

(3) Putni narog i putni radni rist moraju obvezno sadrzavati:

- Redni broj putnog radnog lista,- Marku automobila.
- Registarsku oznaku automobila.- Mjesec i godinu kori5tenja automobila,- 

f 
r" i prezime te potpis vozada,- lme i prezime te potpis odgovorne osobe koja odobrava koristenle,- Datum, vrijeme i stanle Oroiita kod polaska,-'-- Datum, vrijeme istgnje nrojita foO poviatG,- Mjesto/relacijuput6vanja,

- svrhu putovanja (iri poveznicu na broj narog a za sru2beni put),- Tro$kove nastare u vremenu putovanja ( E[rc, pranje, ostaro),- rme i prezime te potpis odgovorne osobe za financile.

(a) Po zavrsetku koristenia vozila korjsnik je du2an popunjeni putni nalog i putni radnilist' racun za gorivo te sianje kilometraZe'prilikom iunlenja goriva, dostaviti osobi izdlanka 6. stavka 2. ovoga piavilnika.

ilanak 10.

(1) Na temelju prikupljenih podataka o kori5tenju vozira, osoba iz dlanka 6. stavka 2.ovoga Pravilnika podnosi mjesedni izvjestaj ravnaletlu iz kojeg je vidljiva stvarnacijena ko5tanja vo2nje.

(2) Na temelju izvjestaja iz prethodnog stavka ovog dlanka, ravnatelj ocjenjuje je li sepri uporabi vozira postuparo s pa2nj6m oooiog glrpoo"ra, u skradu s propisima iodredbama ovoga Pravilnika. Ako ravnatelj ,tuioi nepravilnosti u uporabi vozila,donijet ce odgovarajucu odluku.

elanak 11.

(1) Posebnom odlukom ravnatelja Skole, osobe koje su zaposlene na radnom mjestudomara-lo2ata i domara-skolskog maistora ra poii"oe redovitog obavtjanja poslovaiz njihovog djelokruga rada nije potreban putni narog kao ni ispunjavanje putnogradnog lista ako se radi o kraiim relacijama,'" u"runi* uz mjesto rada.
(2) osobe iz stavka 1 9v9g dlanka prilikom svake voinje moraju ispunjavati posebnuEvidenciju koristenla slu2bbnog vozila St ote , rruzJ"ne svrhe (dalje: Evidencija), akoja se nalazi u sluZbenom uoz'il, Skote.

(3) Evidencija sadrZi sljedece podatke:

- datum kori$tenja slu2benog vozila- stanje brojila, pocetno i zavrino



kilometra2u
relaciju
razlog koriStenja sluZbenog vozila
ime, prezime i potpis osobe
podatak o tocenom gorivu

(4) Evidencija se zadnjeg dana u mjesecu predaje ravnaterju skore

(5) Na osobe iz stavka 1. ovog clanka primjenjuju se sve ostale odredbe ovog
Pravilnika.

elanak 12,

(1) Evidenciju i kontrolu kori$tenja vozila odnosno evidenciju o prijedenoj
vozila i utro5ku goriva vodi osobaizclanka 6. stavka 2. ovoga pravilnika.

(2) Brigu o redovnom odrzavanju, Sto osobito podrazumijeva brigu o
pregledu vozila, redovnorn servisiranju i popravcima odnosno odrZavanju
vozila, vodi osoba koju ovlasti ravnatelj $fote.

kilometraZi

tehnickom
ispravnosti

Clanak 13.

(1) Korisnici vozila odgovorni su za ispravnu tehnicku uporabu vozila, odnosno da
ukupan broj putnika i teZine tereta ne prelaze dozvoljene kataloSke osobine vozila.

(2) Korisnici su duZni vozilo parkirati na nacin koji ce u najvecoj mogucoj mjeri za5titi
vozilo od krade i o5te6enja tijekom stajanja.

(3) Korisnici vozila obvezni su u pisanom obliku izvijestiti o svim nastalim oitecenjima
na vozilu te navesti okolnosti o5tecenja.

Clanak 14.

U slu2benom vozilu Skole strogo je zabranjeno puienje.

elanak 15.

(1) U slucaju prometne nezgode ili o6tecenja na slu2benom vozilu Skote korisnik
(vozad), a iznimno osoba koja je u trenutku prometne nezgode, odnosno oiteienja
bila u vozilu, du2an je obavijestiti ravnatelja Skole o prometnoj nezgodi, odnosno
oStedenju.

(2) Osoba koja tijekom vo2nje sluZbenog vozila Skole, namjerno ili iz krajnje
nepaZnje uzrokuje Stetu trecoj osobi kao i Stetu na sluZbenom vozilu, a Stetu je
nadoknadila Skola, du2na je Skoli nadoknaditi iznos naknade isplacene trecoj osobi i

popravka sluZbenog vozila.

(3) Skola nede biti odgovorna za onu Stetu koju je vozac pretrpio uslijed obavljanja
poslova za koje nije imao odobrenje ravnatelja Skole ili druge ovlaStene osobe i koje
nemaju veze s njegovim obvezama u procesu rada.

(4) Na Stetu prouzrocenu treiima i odgovornosti poslodavca prema trecima na
odgovarajuci se nadin primjenjuju odredbe Zakona o obveznim odnosim a i Zakona o
radu.



ilanak 16.

Korisnik koji tijekom uporabe vozila ne po5tuje Zakon o sigurnosti prometa na
cestama te podini prometni prekr5aj, snosi sve troskove istog prekriaja.

elanak 17.

U slucajevima prometne nesrece u kojoj je temeljem policijskog odevida utvrdeno
daje korisnik vozila bio u alkoholiziranom stanju, svu odgovornost za nastalu Stetu
snosi korisnik.

Clanak 1B.

Sva Steta nastala uslijed uporabe vozrla nadoknaduje se prema uvjetima KASKO
osiguranja, osim u sludaju navedenom u dlanku 10. ovoga pravilnika.

elanak 19.

(1) U slucaju nesreie kojhza posljedicu ima ozljedu, invaliditet ili smrt, korisnik vozila
i putnici u vozilu imaju pravo naknade iskljudivo u skladu s ugovorenom policom
osiguranja vozila.

(2) Korisnik vozila du2an je putnike o tome izvijestiti prije pocetka voZnje.

Clanak 20.

Ravnatelj mo2e zabraniti kori5tenje sluZbenog vozila osobi za koju se utvrdi da je:

- prouzrokovala prometnu nezgodu ili na drugi nadin svojom krivnjom oStetila
vozilo

- da je nemarno ili suprotno tehnidkim normativima rukovala vozilom.

Clanak 21.

(1) Ravnatelj mo2e, za svaki pojedini sludaj, a sve u skladu s nacelom
ekonomidnosti, nalogom za sluZbeno putovanje dozvoliti kori$tenje osobnog vozila
radnika Skole u sluZbene svrhe.

(2) Ako je radniku St<ote odobreno kori$tenje osobnog vozila u sluZbene svrhe,
naknada tro5kova isplatiti ce se sukladno va2ecim propisima.

Clanak 22.

Nepridr2avanje odredbi ovoga Pravilnika predstavlja povredu radne obveze.

elanak 23.

Ovaj Pravilnik objavljuje se na oglasnoj plodi i mreZnim stranicama Skole i stupa na
snagu danom objave.



Pr"O tsiednik Ulf).a|fdbora

,s,r l

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploii St<ole dana 27. prosinca 2019.
godine.

Klasa: 003-05/1 9-01 /08
Ur. broj: 21 69-06-01 -1 9-01

Rab,27. prosinca 2019. godine


