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Temeljem Clanaka 3. i 7. Zakona o fiskalnoj odgovoronosti (,Narodne novine®, broj: 139/10 i
19/14) clanka 54. Statuta Osnovne Skole lvana Rabljanina Rab, ravnateljica Skole Anamari
Sarin, prof. dana 20. prosinca 2017. godine, donosi

) PROCEDURU
PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnovne Skole Ivana Rabljanina Rab
(u nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi pra¢enja i naplate prihoda
i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora, prihodi od pruzanja
usluge Skolske marende, prihodi od pruZanja usluge produzenog boravka $to ukljuuje rucak,
uzinu i troSak uciteljice.

Ako Skola ugovori zakup prostora u vrijednosti veéoj od 20.000,00 kuna godi$nje, s
zakupcem ugovara instrument osiguranja placanja.

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. provodi se po sliedecem postupku, osim ako posebnim
propisom nije drugacije odredeno:

Red.

. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka
1 Racdunovodstvu TajniStvo i osobe Ugovor. narudsbenica Tijekom
’ potrebnih za izdavanje ovlastene za narudzbu 9 ’ godine
racuna
2. Iz@avanjehzrada Racunovodstvo Racun Tuek_om
racuna godine
2 dana od
3. Ovijera i potpis racuna Ravnatelj Racun izrade
racuna
2 dana
4. | Slanje izlaznog racuna Tajnistvo Knjiga poste nakon
ovjere
Dostava izlaznih Kniiga poste
racuna za usluge -Raéujn?dc?stavl'eni 2 dana
5. produzenog TajniStvo/Racunovodstvo - Avijel nakon
L razrednicima/uciteljima X
boravka i Skolske U PB ovjere
marende
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6. Kan|zenJe izlaznih Racunovodstvo 5 Knjiga Izlazmh“ Mjese&no
racuna rauna, Glavna knjiga
Praéenje naplate
7. prihoda Racunovodstvo Izvadak po ziro racunu | Mijesecno
(analitika)
Utvrdivanje stanja
8. dospjehh' - Racunovodstvo (2098 Gz Mjesecno
nenaplaéenih stavaka
potrazivanja/prihoda
9. | Opomena o dugovanju Racunovodstvo Opomen"e 0 leekom
dugovanjima godine
10. | Opomena pred tuzbu Racunovodstvo Opomene pred tuzbu -gjoedki(r)];n
10. Odlukg (o] pr|s:|_ln01_ Ravnatel| OdIuI_<a o} pri.f,llno_j Tuekpm
naplati potrazivanja naplati potrazivanja godine
- Ovrsni postupak kod 15 dana
Ovrha-prisilna naplata L
o - javnog nakon
11. | potrazivanja u skladu s Tajnistvo o s -
. biljieznika/Op¢inskog donosenja
Ovrsnim zakonom
suda Odluke

Clanak 3.
Mjere naplate dospjelih, a nenaplaéenih potraZivanja obuhvaéaju: pisanu opomenu-
Opomenu o dugovanjima, Opomenu pred tuzbu, Odluku o prisilnoj naplati i pokretanje ovrSnog
postupka radi naplate potrazivanja.

Pisana opomena:

Racunovodstvo dostavlja tajnistvu Opomenu o dugovanjima, a tajnistvo istu Salje na
dokaziv nacin (dostavom putem poste s povratnicom, potpis na dostavnici i sl.).

Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.
Nakon &to nije naplaéen dug za koji je Opomena o dugovanju poslana, raunovodstvo
piSe Opomenu pred tuzbu, a tajnistvo istu Salje na dokaziv nacin (dostavom putem poste s
povratnicom, potpis na dostavnici i sl.).
Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 5.
Nakon &to nije naplaéen dug za koji je poslana Opomena pred tuzbu, raéunovodstvo o tome
obavjeStava ravnatelja/icu Skole koji u roku 8 dana donosi Odluku o prisilnoj naplati.
U roku od 15 dana nakon donoSenja Odluke pokre¢e se Ovrsni postupak kod javnog
bilieznika/Opéinskog suda.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

Rti(.j' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanja duznika N Knjigovodstvene Prije zastare

1 . . Racunovodstvo . .
/prikupljanje podataka kartice potraZivanja
o poslovnom racunu ili
imovinskom stanju




Prikupljanje
dokumentacije za
ovrsni postupak

Racunovodstvo

Knjigovodstvena
kartica ili racuni/
obracun
kamata/opomena s
povratnicom

Prije zastare
potrazivanja

Izrada prijedloga za
ovrhu

Racunovodstvo/Tajnistvo

Nacrt prijedloga za
ovrhu Opc¢inskom
sudu ili javnom
biljiezniku

15 dana nakon
donoSenja
Odluke o

prisilnoj naplati

Prijedlog za ovrhu

OYjera I[Pl Ravnatelj Opcinskom sudu ili S gljedeC|
prijedloga za ovrhu ; o radni dan
javnom biljeZzniku
. Najkasnije dva
Dostava prijedloga za
. . . " (2) dana od
ovrhu Opc¢inskom sudu TajnisStvo Knjiga poste izrade
ili javnom biljezniku orijedioga
Najkasnije dva
- . (2) dana od
Dostava pravomocnih . Pravomoéno L
e . . Racunovodstvo o primitka
rieSenja o ovrsi FINI riesenje .
pravomocnih
rieSenja
Clanak 6.

Ukoliko se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa primjenom mjera utvrdenih ¢lancima
iz ove procedure (u sluaju nemogucnosti naplate temeljem pravomoénih odluka nadleznog
tijela, zbog nastupanja zastare, ukoliko potrazivanja nemaju valjanju pravnu osnovu, da su
nenaplativa radi izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti ili preseljenja u€enika u drugu
drzavu ili nepoznato mjesto prebivalista) ravnatelj Skole moze podnijeti prijedlog za djelomicni
ili potpuni otpis potrazivanja Skolskom odboru. Odluku o otpisu potraZivanja donosi Skolski
odbor. Skola moze uskratiti davanje $kolske marende ukoliko roditelj/skrbnik ne podmiri svoje
obaveze u roku.

Clanak 7.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na mreznim
stranicama Skole.
Ravnateljica:

Anamari Sarin, prof.



